UCHWALA NR XXV/263/2020
RADY MIEJSKIEJ W GOGOLINIE

z dnia 29 lipca 2020 r.

w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej - Centrum Uslug Wspoélnych w Gogolinie
i nadania jej statutu

Na podstawie art. 9 ust.1, art.10a pkt 112, art. 10b, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z2020r. poz.713) oraz art. 12 ust.]1 pkt2iust.2ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 i 1649, z 2020 r. poz. 284, 374, 568, 695 1 1175) Rada Miejska w Gogolinie
uchwata, co nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem 01 stycznia 2021 r. tworzy si¢ jednostke organizacyjng pod nazwg Centrum Uslug Wspolnych
w Gogolinie z siedziba w Gogolinie, zwana dalej "Centrum."

2. Centrum prowadzi¢ bedzie gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowe;.
3. Nadaje si¢ Statut Centrum stanowiacy zatgcznik nr 1 do uchwatly.

4. Centrum staje si¢ jednostka obstugujaca dla jednostek budzetowych, zwanych dalej "jednostkami
obstugiwanymi", wskazanymi w zalgczniku nr 2 do uchwaty.

§2.1. Celem dziatania Centrum jest zapewnienie jednostkom obstugiwanym wspdlnej obstugi
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej.

2. Do zakresu obowigzkéw powierzonych Centrum w ramach wspdlnej obstugi nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie rachunkowosci i sprawozdawczosci;
2) obstuga finansowo-ksiggowa;
3) obstuga placowa;
4) obstuga administracyjna;
5) wsparcie w zakresie obstugi prawnej jednostek obstugiwanych;
6) obstuga organizacyjna;
7) wsparcie w zakresie obstugi informatycznej jednostek obstugiwanych.

§ 3. 1. Mienie ruchome jednostek obstugiwanych stuzgce realizacji zadan w zakresie finansow i ksiegowosci
oraz ptac od dnia 01 stycznia 2021r. staje si¢ mieniem ruchomym Centrum.

2. W zwigzku zutworzeniem Centrum pracownicy jednostek obstugiwanych zatrudnieni na stanowiskach
zwigzanych z wykonywaniem zadan w zakresie okreslonym w § 2 ust. 2 w uchwaly, staja si¢ pracownikami
Centrum w trybie art. 23 ' Kodeksu pracy lub ustawy o pracownikach samorzadowych w terminie utworzenia
Centrum okreslonym w § 1.

§ 4. Centrum wspoldziata z kierownikami jednostek obstugiwanych.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Gogolina.
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§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej w Gogolinie

Piotr Czok
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Zatacznik Nr 1 do uchwalty Nr XXV/263/2020
Rady Miejskiej w Gogolinie
z dnia 29 lipca 2020 r.

Statut Centrum Uslug Wspoélnych w Gogolinie

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Centrum Ustug Wspoélnych w Gogolinie, zwane dalej ,,Centrum” jest jednostkg organizacyjng Gminy
Gogolin, nieposiadajaca osobowosci prawnej i dziatajacg w formie jednostki budzetowej na podstawie niniejszego
statutu oraz powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa, w tym:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym;

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

3) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.
2. Siedzibg Centrum jest Gogolin.
3. Centrum uzywa pieczeci podtuznej z nazwa w pelnym brzmieniu i z adresem siedziby.
4. Centrum moze uzywac nazwy skroconej CUW lub Centrum.

Rozdzial 2.
Przedmiot i zakres dzialania

§ 2. 1. Centrum prowadzi wspolng obstuge administracyjng, finansowa i rachunkowg, ptacowa, organizacyjna,
informatyczna i prawng jednostek budzetowych gminy Gogolin (jednostek obstugiwanych).

2. Do jednostek obstugiwanych przez Centrum naleza:
1) Zespot Rekreacyjno - Sportowy w Gogolinie;
2) Publiczna Szkota Podstawowa nr 3 im. Jana Brzechwy w Gogolinie;
3) Liceum Ogolnoksztatcace im. Komisji Edukacji Narodowej w Gogolinie;
4) Publiczna Szkota Podstawowa nr 2 im. Kornela Makuszynskiego w Gogolinie;
5) Publiczna Szkota Podstawowa im. Powstancow Slaskich w Kamieniu Slaskim;
6) Publiczna Szkota Podstawowa im. Mikotaja Kopernika w Malni;
7) Publiczne Przedszkole nr 1 w Gogolinie;
8) Publiczne Przedszkole nr 3 im. Karlika i Karolinki w Gogolinie;
9) Osrodek Pomocy Spotecznej w Gogolinie;
10) Dom Spokojnej Starosci $w. Barbara w Kamionku;
§ 3. 1. Do przedmiotu dziatania Centrum nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie na potrzeby kierownikow jednostek obshlugiwanych dokumentéw i informacji niezbednych
do opracowania przez nich projektow plandéw finansowych oraz zmiany zatwierdzonych planéw finansowych,

2) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej Centrum oraz jednostek obstugiwanych, ktora obejmuje:
a) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, ktora obejmuje:
- przyjete zasady (polityke) rachunkowosci,

-prowadzenie na podstawie dowodow ksiggowych ksigg rachunkowych, ujmujac zapisy zdarzen
w porzadku chronologicznym i systematycznym,

- okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywow,
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- wyceng aktywow 1 pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego,
- sporzadzanie sprawozdan finansowych,

- gromadzenie iprzechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej
ustawa o rachunkowosci;

b) sporzadzanie wymaganych przepisami sprawozdan, w tym: sprawozdan budzetowych w zakresie operacji
finansowych,

c) przekazywanie niezbednych danych do jednostek celem sporzadzania przez jednostki sprawozdan
statystycznych, m.in. Systemu Informacji Oswiatowej, GUS, we wspotpracy z Dyrektorami poszczeg6lnych
jednostek obstugiwanych,

d) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiegowej i ptacowej,
e) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
f) sporzadzanie zestawien i analiz ekonomicznych,
g) prowadzenie ewidencji srodkow trwalych i rozliczanie inwentaryzacji,
h) windykacj¢ naleznosci we wspolpracy z pracownikiem jednostki obslugiwane;j;
3) prowadzenie obstugi ptac Centrum oraz jednostek obstugiwanych, w tym w szczegoélnosci:
a) naliczanie oraz organizowanie wyptat wynagrodzen dla pracownikow,
b) prowadzenie rozliczen z Urzedem Skarbowym, ZUS i innymi instytucjami,
¢) sporzadzanie dokumentow do rejestracji i wyrejestrowania z ZUS;
4) prowadzenie spraw kadrowych Centrum, ktére obejmuja:
a) sporzadzanie peinej dokumentacji zwigzanej z zawieraniem i rozwigzywaniem umow o prace,
b) kompleksowa obstuga pracownikéw odchodzacych na emeryture, rentg, $wiadczenie kompensacyjne itp.,
d) sporzadzanie sprawozdan statystycznych;

5) przygotowywanie dokumentacji finansowo-ksiggowej do rozliczenia projektéw dofinansowanych ze zrodet
zewngtrznych np. ze srodkow UE, dotacji z budzetu panstwa dla jednostek obstugiwanych;

6) obstuga Funduszu Swiadczen Socjalnych zgodnie zobowiazujacym w danej jednostce obshugiwanej
Regulaminem Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w oparciu o dokumenty przygotowane,
zatwierdzone i przekazane przez Dyrektorow jednostek obstugiwanych;

7) obstuga prawna w zakresie:
a) udzielania porad prawnych,
b) wsparcia w zakresie ujednolicenia dokumentoéw organizacyjnych jednostek,
¢) przygotowania lub opiniowania umow i innych dokumentow,
d) zapewnienia wsparcia w zakresie ochrony danych osobowych,
e) reprezentacji w postgpowaniach przed sadami powszechnymi i administracyjnymi.
2. Centrum zapewnia realizacj¢ zadan gtownego ksiegowego dla jednostek obstugiwanych.

§ 4. Dla zapewnienia prawidtowej realizacji zadan statutowych CUW Centrum wspolpracuje z wlasciwymi
Wydzialami Urzedu Miejskiego w Gogolinie oraz z innymi jednostkami organizacyjnymi Gminy Gogolin.

Rozdzial 3.
Organizacja Centrum

§ 5. 1. Centrum kieruje i reprezentuje na zewnatrz Dyrektor.
2. Dyrektor jest zatrudniany i zwalniany przez Burmistrza Gogolina.
3. Dyrektor dziala w granicach pelnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza Gogolina.

4. Funkcje pracodawcy w stosunku do pracownikoéw sprawuje Dyrektor Centrum.
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5. Dyrektor decyduje o przeznaczeniu i sposobie wykorzystania posiadanych sktadnikow majatkowych przy
zachowaniu wymogoéw przewidzianych przepisami prawa oraz w granicach okreslonych w pelnomocnictwie
udzielonym przez Burmistrza Gogolina.

6. Szczegotowa strukture organizacyjng, zakres dziatalnosci zewngtrznych komorek organizacyjnych, zasady
odpowiedzialno$ci oraz obowiazki pracownikow okresla Regulamin Organizacyjny ustalony przez Dyrektora
w uzgodnieniu z Burmistrzem Gogolina.

7. Wszelkie sprawy nie zastrzezone ustawami lub niniejszym Statutem do wtasciwosci innych organdow naleza
do zakresu dziatalno$ci Dyrektora, ktory moze wydawac w tym przedmiocie stosowne zarzadzenia.

Rozdzial 4.
Nadzér nad dzialalno$cig Centrum

§ 6. 1. Nadzor na dziatalno$cig Centrum sprawuje Burmistrz Gogolina.
2. W zakresie sprawowanego nadzoru Burmistrz Gogolina jest w szczego6lnosci uprawniony do:
1) dokonywania kontroli dziatalnos$ci Centrum,
2) dokonywania oceny pracy Dyrektora,
3) dokonywania oceny prawidlowo$ci wykorzystania srodkoéw przeznaczonych na dziatalnos$¢ statutowa.

Rozdzial 5.
System kontroli wewnetrznej

§ 7. Kontrole wewngtrzng w Centrum sprawuja:
1) Dyrektor w zakresie ogdlnym,
2) Gtowny ksiggowy w zakresie spraw finansowych w zgodnosci z obowigzujacym prawem.

Rozdzial 6.
Gospodarka finansowa

§ 8. 1. Majatek bedacy w zarzadzie Centrum stanowi wlasnos¢ gminy Gogolin.

2. Podstawa gospodarki finansowej Centrum jest plan finansowy zatwierdzony uchwatg budzetowa na rok
kalendarzowy.

3. Centrum pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu gminy Gogolin, a pobrane dochody odprowadza na
rachunek dochodow budzetu gminy.

§ 9. 1. Centrum gospodaruje powierzonym mu mieniem, zapewnia jego ochrong i nalezyte wykorzystanie.

2. Mienie, oktorym mowa wust.l, moze by¢ wykorzystywane wylacznie do celow zwigzanych
z wykonywaniem zadan statutowych Centrum.

§ 10. Kontrole nad prawidlowoscia rozliczen Centrum zbudzetem gminy Gogolin sprawuje Burmistrz
Gogolina.

Rozdzial 7.
Postanowienia koncowe

§ 11. 1. Dyrektor ponosi odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie postanowien niniejszego statutu.
2. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor przedstawia Burmistrzowi Gogolina propozycj¢ zmiany w statucie.

3. Zmiany w Statucie moga by¢ dokonywane w trybie wtasciwym dla jego uchwalenia.
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Zatacznik Nr 2 do uchwalty Nr XXV/263/2020

Rady Miejskiej w Gogolinie
z dnia 29 lipca 2020 r.

Wykaz jednostek obstugiwanych przez Centrum Uslug Wspolnych w Gogolinie

Lp. Nazwa jednostki obslugiwanej przez Centrum Adres
w Gogolinie
1 Zespot Rekreacyjno - Sportowy w Gogolinie Aleja Przyjaciot Diibendorf 1,
47-320 Gogolin
2 Publiczna Szkota Podstawowa nr 3 im. Jana Brzechwy ul.Krapkowicka 141,
w Gogolinie 47-320 Gogolin
3 Liceum Ogo6lnoksztatcace im. Komisju Edukacji Narodowe;j ul. Szkolna 27,
w Gogolinie 47-320 Gogolin
4 Publiczna Szkota Podstawowa nr 2 im. Kornela ul. Strzelecka 39,
Makuszynskiego w Gogolinie 47-320 Gogolin
5 Publiczna Szkota Podstawowa im. Powstancow Slaskich ul. Klasztorna 2,
w Kamieniu Slaskim 47-325 Kamien Slaski
6 Publiczna Szkota Podstawowa im. Mikotaja Kopernika ul. Podgorna 3,
w Malni 47-316 Malnia
7 Publiczne Przedszkole Nr 1 w Gogolinie ul. Szpitalna 4,
47-320 Gogolin
8 Publiczne Przedszkole nr 3 im. Karlika i Karolinki ul. Strzelecka 34,
w Gogolinie 47-320 Gogolin
9 Osrodek Pomocy Spotecznej w Gogolinie ul. Strzelecka 20,
47-320 Gogolin
10 Dom Spokojnej Starosci §w. Barbara w Kamionku ul. Polna 24,
47-325 Kamionek
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